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NORMAS PARA A ELABORACAO DE MONOGRAFIAS DE ESPECIALIZACAO,
DISSERTACOES DE MESTRADO E TESES DE DOUTORADO DO CENTRO DE
DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL/ UnB.

INTRODUCAO

O presente documento descreve e exemplifica, de forma detalhada e resumida, as
diversas normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) referentes a
formatacdo de trabalhos académicos (especialmente monografias de especializacao,
dissertacbes de mestrado e teses de doutorado). Visa fornecer aos alunos dos cursos do
CDS-PPGDS o conhecimento sobre as normas adotadas oficialmente, para auxiliar na sua

aplicacdo pratica e na consolidacdo da sua producéo cientifica.

Todo o conteddo deste documento € baseado em normas da ABNT, salvo alguns
procedimentos padronizados/adaptados pelo Centro de Desenvolvimento Sustentavel (CDS)

para os seus proprios fins.

Todos os trabalhos académicos produzidos no CDS, inclusive trabalhos parciais e
finais de disciplinas e projetos de teses e dissertacbes, deverdo seguir as normas aqui

expostas.

Esta versdo revista e atualizada das normas entra em vigor a partir de 18 de outubro
de 2008, com base na Portaria 16/2008 do Diretor do CDS. Ela substitui a versdo que

esteve em vigéncia desde fins de 2007.

Pelo menos duas questdes importantes ficaram em aberto neste documento e
merecem ser comentadas nesta introdugdo. O ideal “sustentavel” € imprimir os trabalhos
finais no anverso e verso das folhas, para reduzir o consumo de papel. Isso exige, no
entanto, informacdo segura sobre a padronizacdo dos tipos de papel e sobre os métodos e
materiais de impressao (sistema de jatos de tinta e sistema de laser ou toners), para evitar
que a legibilidade de cada pagina seja prejudicada pelo que esta impresso no seu verso. E
freqlente que textos impressos nos dois lados de cada pagina sofram problemas de
legibilidade, por causa da qualidade inferior do papel e/ou por causa de tintas que se
infiltram demais no papel e chegam a impossibilitar a leitura do que esta impresso no verso
e no anverso. Ndo encontramos especificacdes técnicas definitivas sobre esse assunto e
por isso optamos por manter, por enquanto, a regra da impressao apenas no anverso de

cada folha, para garantir a durabilidade das producdes.



A segunda questéo diz respeito aos alunos e orientadores do PPGDS interessados em
desenvolver os seus trabalhos finais na forma de um conjunto de artigos cientificos
publicaveis. As presentes normas de reda¢do ndo se aplicam a este formato, mas isso ndo
implica uma proibicdo dele, que ja foi adotado no PPGDS por pelo menos duas doutoras
formadas no programa. As normas aqui definidas devem, no entanto, ser adaptadas a esse

formato em todos os pontos que ndo estiverem em conflito com ele.

Aos interessados em fazer os seus trabalhos finais nesse formato, recomendamos
procurar as normas pertinentes adotadas na UFRGS — Universidade Federal do Rio Grande
do Sul. Disponivel em: <
http://www.ufrgs.br/cpggeo/aNormasDisserta%C3%A7%C3%A30Artigo12Mar%C3%A 70200

8.doc >. Acesso em: 24/07/2008. Outras universidades adotam normas pertinentes a esse

formato, como a Universidade Federal de Vicosa.

De toda forma, sugere-se que a adocdo desse formato para o trabalho final seja
discutida entre os orientadores e os orientandos e depois comunicada ao Coordenador de
Ensino do PPGDS.

Por ultimo, solicitamos que duavidas e sugestdes para o aperfeicoamento destas

normas sejam enderecadas ao e-mail unbcds@cds.unb.br

Brasilia, outubro de 2008.

Pela comissao de revisdo das normas de redacao

José Augusto Drummond



1 APRESENTACAO GRAFICA
1.1 FORMATO

O texto deve ser apresentado em papel branco, formato A4 (2,10 cm x 29,7 cm),
digitado na cor preta, com excecao das ilustracdes. Deve ser impresso apenas no anverso

da folha, com excecdo da folha de rosto, que traz a ficha catalogréafica em seu verso.

Recomenda-se a utilizacdo de fonte Arial de normal de tamanho 12 para os titulos dos
textos; de tamanho 11 para os subtitulos e corpo do texto; e de tamanho 10 para citacd es

com mais de 3 linhas.

As notas de rodapé, a paginac¢do, as legendas das ilustracdes, legendas de tabelas,
de quadros, de gréficos etc., as abreviaturas, as siglas e os simbolos devem usar a fonte

Arial normal de tamanho 9.
1.2 MARGENS

As margens das folhas devem ser configuradas da seguinte forma: apresentar

margens superiores e esquerdas de 3 cm e inferiores e direitas de 2 cm.

Abaixo segue a ilustracdo das medidas das paginas. Exemplos de margens,

paragrafos, espagcamentos e citacdo longa em um trabalho académico:

Recuo da primeira linha (paragrafo) = 1 cm
A

3cm
Inicio do texto,
espaco 1,5 entre linhas,
3em 0 justificado, fonte Arial 11.  |[2SM
Citacdo direta, com
mais de trés linhas:
¢~ Recuo do
oL texto 4 cm,
Citacdo direta com > espaco
mais de trés linhas: < simples entre
recuo de 4 centimetros, linhas, fonte
espaco simples entre Arial 10
linhas, fonte Arial, (_ -(ABNT,
tamanho 10, sem aspas e 2002).
sem italico. A
2cm




1.3 PARAGRAFO
O recuo da primeira linha de cada paragrafo deve estar a 1 cm da margem.
1.4 ESPACAMENTO

O espacamento entre linhas do texto devera ser de 1,5. No entanto, as citagcbes com
mais de trés linhas, as notas de rodapé, as referéncias, as legendas das ilustracdes, tabelas
e graficos, os resumos/abstracts e a ficha catalografica devem ser digitados em espaco

simples.

O espacamento entre os paragrafos, entre os capitulos, secdes e subsecdes, e entre

as referéncias, ao final do documento, deve ser 1,5.
1.5 NUMERACAO DAS PAGINAS

As paginas deverdo ser numeradas em algarismos arabicos, no canto inferior direito
da folha, a 2 cm da borda (inferior) do papel. Comecga-se a contar as paginas a partir da
folha de rosto, mas a numeracdo em algarismos arabicos somente deve ser impressa a

partir da primeira pagina da INTRODUCAO (primeiro elemento textual).

Os apéndices e os anexos devem ter as suas folhas numeradas continuamente e a

sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

Exemplos:
INTRODUCAO 1 SUSTENTABILIDADE ANEXO - A
71819 89
Com
sem T Tnumeragéo T Com
numeragao numeragao



1.6 TITULOS DE CAPITULOS E SUBSECOES DO TEXTO

Utiliza-se a mesma fonte do corpo do texto (Arial normal, porém os tamanhos
variam). Os titulos sdo alinhados a esquerda. O titulo da secdo primaria deve ser grafado
em letras maiusculas, em negrito e fonte Arial normal, tamanho 12. O titulo da seg&o
secundaria deve ser grafado em letras maiusculas, sem negrito e fonte Arial normal,
tamanho 11, o da sec¢do tercidria também deve ser grafado em letras mailsculas, sem
negrito e fonte Arial normal, tamanho 11. Os titulos das subsec¢des terdo apenas a primeira
letra da primeira palavra grafada em mailscula, sem destaque e sem negrito, em fonte Arial

de tamanho 11. Todos os titulos devem estar separados do texto por espacgo 1,5.

Exemplos:
Secao Primaria DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL
Secédo Secundaria 1 SUSTENTABILIDADE
Secdao Terciaria 1.1 INDICADORES DE SUSTENTABILIDADE
Subsecgdes 1.1.1 Sustentabilidade ambiental

1.7 INDICATIVO NUMERICO DA SECAO

Adotar a numeracdo progressiva para as se¢fes do documento. A numeracdo deve
preceder o titulo, deve estar alinhada a esquerda e deve estar separada do titulo por um

espaco de caractere.
1.7.1 Titulos sem indicativos numéricos

Ocorre nos agradecimentos, errata, lista de ilustracoes, lista de abreviaturas e siglas,
lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s).
Todos esses titulos devem aparecer centralizados na pagina, com fonte Arial normal,

tamanho 12 e em negrito.
1.7.2 Componentes sem titulo e sem indicativo numérico

A folha de aprovacdo, a dedicatéria e a epigrafe ndo tém titulo nem indicativo

numérico.



2 DISPOSICAO DOS COMPONENTES DO TEXTO

Os componentes obrigatérios e opcionais do texto devem ser dispostos de acordo com

a ordem sequencial demonstrada abaixo.

indic:e(s) |

Pos-Textual

Anexols) ‘

Apendices) ‘

Glosséno

Eeferéncias ‘

Conclusiio | Textiral
Desenvolwimento | '

Introducio |

Sumario |

Lista de simbolos ‘

Lista de abrewaturas ‘

Lista de tabelas |

Lista de dustragpfes ‘

Abstract |

Eesumoe |

Epigrafe
Agradecimentos |
Dedicaténa |

Folha de aprovagio ‘

Errata |
Ficha catalogratica |
Faolha de rosto |
Lombada ‘

Capa

Pre-Textual

10




3 ESTRUTURA DE TRABALHO ACADEMICO

Para planejar e elaborar qualquer trabalho académico é necessario, primeiramente,

visualizar a sua estrutura geral. Ela € composta por trés partes principais, e, em seguida,

pelos seus respectivos componentes, obrigatérios ou opcionais. E importante conhecer e

planejar todos os componentes e, antes de redigir o trabalho, pensar em cada um deles e na

sua localizacdo no documento.

As trés partes principais do texto séo:

- Pré-textual;

- Textual e;

- Poés-textual.

3.1 ESTRUTURA DOS COMPONENTES

Segundo a ABNT 14724 (2002), os elementos que compdem a estrutura dos trabalhos

académicos compreendem:

PARTES PRINCIPAIS | COMPONENTES COMPONENTES
OBRIGATORIOS OPCIONAIS
Capa Errata
Lombada Dedicatoria
Folha de rosto Agradecimentos
Ficha catalografica | Epigrafe

PRE-TEXTUAIS

Folha de
aprovacao
Resumo em lingua
vernacula

Resumo em lingua
estrangeira

Lista de ilustracoes
Lista de tabelas

Lista de quadros

Lista de graficos

Lista de abreviaturas e

Sumario siglas
Lista de simbolos
Introducéo
TEXTUAIS Desenvolvimento
Conclusao

POS-TEXTUAIS

Referéncias

Glossario

Apéndice(s)

Anexo(s)

indice(s) Remissivo (s)

Caso esses
componentes
facam parte
do trabalho, a
apresentacéo
dessas listas é
obrigatdria.

11




4 COMPONENTES PRE-TEXTUAIS

Componentes pré-textuais sdo aqueles que antecedem o texto, contendo informacées
que ajudam na identificacdo e utilizacdo da obra. Cada um deve ocupar uma pagina
exclusiva do trabalho. Eis uma relacdo deles, listados conforme a ordem na qual devem

aparecer no trabalho:

Capa (obrigatéria);

9

- Lombada (obrigatéria);

- Folha de Rosto (obrigatéria; ndo aparece o titulo do elemento no inicio da pagina);
- Ficha Catalografica (obrigatéria e ndo aparece o titulo) — situada no verso da folha
de rosto;

- Errata (opcional);

- Folha de Aprovacgdo da Banca Examinadora (obrigatoria e ndo aparece o titulo);

- Dedicatéria (opcional e ndo aparece o titulo);

- Agradecimentos (opcional e ndo aparece o titulo);

- Epigrafe (opcional);

- Resumo na lingua vernacula (Portugués) de até 500 palavras (obrigatério; aparece
o titulo do elemento no inicio da pagina);

- Abstract, Resumé, Resumen - resumos em inglés, francés e espanhol
(obrigatério; aparece o titulo do elemento no inicio da pagina);

- Lista de ilustracGes (opcional; aparece o titulo do elemento no inicio da pagina) —
obrigatoéria, se houver ilustractes;

- Lista de tabelas (opcional; aparece o titulo do elemento no inicio da pagina) —
obrigatoria, se houver tabelas;

- Lista de quadros (opcional; aparece o titulo do elemento no inicio da pagina) —
obrigat6ria, se houver quadros;

- Lista de graficos (opcional; aparece o titulo do elemento no inicio da pagina) —
obrigat6ria, se houver gréficos;

- Lista de abreviaturas e siglas (opcional; aparece o titulo do elemento no inicio da
pagina) — obrigatdria, se houver abreviaturas e siglas;

- Lista de simbolos (opcional; aparece o titulo do elemento no inicio da pagina) —
obrigatéria, se houver simbolos;

- Sumaério (obrigatorio; aparece o titulo do elemento no inicio da pagina).

Observagdes:

1) Nenhum componente acima deve ser numerado;
2) Os componentes em negrito devem aparecer centralizados no texto.

12



4.1 CAPA

A capa é um componente obrigatorio. Tem a funcdo de proteger e identificar o

documento. O CDS adota um modelo padrdo de capa, disponivel na Secretaria do CDS, que

deve ser usado em todos os trabalhos finais. O modelo devera ser adquirido pelo aluno na

Secretaria e usado para compor todos os exemplares da verséo final do seu trabalho de

conclusao.

Depois de encadernados, os exemplares do trabalho final deverdo ser entregues a

Secretaria do CDS (1 exemplar para monografias de especializacado, 7 exemplares para

dissertacGes de mestrado e 9 exemplares de teses de doutorado). A Secretaria fara o

devido encaminhamento dos exemplares a Biblioteca do CDS e a Biblioteca Central da

UNB.

A capa deve conter:

- Nome do Programa;

- Nome do autor (Arial normal, tamanho 10, negrito);

- Titulo (Arial normal, tamanho 14, justificado). Quando houver subtitulo, ele deve

seguir a dois pontos e deve ser grafado em letras mindsculas do mesmo tipo, sem

negrito;

- Local - cidade / estado - (Arial normal, tamanho 10, negrito);

- Data da defesa (Arial normal, tamanho 10, negrito).

Exemplo de capa:

Desenvolviment

Capa conforme
vendida na
Secretaria do
CDS.

Pas-Grag

Desenvolvimento S

Educagao Ambiental, Residuos Solidos
Urbanos e Sustentabilidade: um estudo
de caso sobre o sistema de gestao de

Porto Alegre, RS.

Capa preenchida.

tzabol Cristina Bruno Bacellar Zaneti

Tese de Doutorado

Brasilia - DF, més/ano

[
i e

13



4.2 LOMBADA

A lombada, componente obrigatorio, é a “parte da capa de um documento que reldne
as margens internas ou dobra das folhas, estando estas mantidas juntas por costura,
colagem, grampeamento ou por outra forma”. (PORTELA, 2005, p. 11).

As informacgfes devem ser impressas da seguinte maneira:

> Nome do autor, impresso de cima para baixo, longitudinalmente, em negrito;
> Titulo do trabalho, impresso abaixo do nome do autor, da mesma forma.
> Fonte Arial de tamanho 12.

lzabel Cristina Bruno Barcelar Zaneti

Isabel Zaneti

Lombada ——

Residuos Sdlidos

Ambiental,

ao
Educagio Ambiental, Residuos Sélidos Urbanos e Sustentabilidade

um estudo de caso sobre o sistema de gestao de Porto Alegre. RS

H Urbanos e Sustentabilidade: um estudo ...

W4 cducac

i

e
UnBCDS

14



4.3 FOLHA DE ROSTO

A folha de rosto, obrigatéria, é a principal fonte de informac6es sobre o documento,

uma vez que descreve 0s seus principais dados bibliograficos, essenciais a identificacao do

trabalho. E constituida de anverso e verso.

N2 20 2 2\

N

No anverso da folha de rosto, os elementos devem figurar na seguinte ordem:

Nome da Instituicdo (centralizado, fonte Arial normal, tamanho 11);

Titulo (centralizado, em negrito, fonte Arial normal, tamanho 14);

Subtitulo, se houver (centralizado, sem negrito, fonte Arial normal, tamanho 14);

Nome do autor (centralizado, sem negrito, fonte Arial normal, tamanho 11);

Numero de volumes, se houver mais de um; (centralizado, sem negrito, fonte Arial
normal, tamanho 11);

Nome do orientador e, se houver, de co-orientador (centralizados, sem negrito, fonte
Arial normal, tamanho 11);

Natureza do trabalho (monografia de especializagéo, dissertacdo de mestrado e tese
de doutorado), (centralizado, sem negrito, fonte Arial normal, tamanho 11);

Local (cidade / estado) da Instituicdo (centralizado, sem negrito, fonte Arial normal,
tamanho 11);

Data de defesa (centralizado, sem negrito, fonte Arial normal, tamanho 11).

Exemplos de anversos de folhas de rosto:

Anverso da folha de rosto

UNIVERSIDADE DE BRASILIA
UNIVERSIDADE DE BRASILIA
CENTRO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL
CENTRO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

A Era dos Combustivels Féssels: impacios, polencialidades e novas
altemativas energéticas

Pedro Juvéncio de Mane Jdanyne Rezende

Orientadora :Alice da Silva Orientador: Marco Aurélio
Co-Orientador: Bruno Pereira Co-Orientador: Giovanni Pinti

Manografia de Especializacio

Dissertagdo de Mesirada

Brasilia - DF, janeiro/2003 Brasilia - DF, janeiro/2003

15



UNIVERSIDADE DE BRASILIA

CENTRO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Educaciio Ambiental, Residuos Sélidos Urbanos e
Sustentabilidade: um estudo de caso sobre o sislema de gestio de Porlo Alegre, RS

Izabel Cristina Bruno Barcollar Zaneti

Orientadora; Lais Mourio Sa

Tese de Doutorado

Brasilia - DF, dezembro/2003

No verso da folha de rosto deve constar a ficha catalografica, que traz os dados de
descrigdo bibliografica da obra. Ela fica localizada na parte superior da folha, envolvida por
um retangulo de tamanho padrdo de 7,5 cm de altura X 12,5 cm de comprimento. O titulo,
namero de paginas, notas e entradas secundarias devem ser iniciados abaixo da quarta

letra do sobrenome do autor.

“il.” (apbs o numero de paginas) significa que o texto contém ilustracdo ou ilustracdes
(fotos, gréficos, mapas, figuras e etc.). Se a obra nao incluir ilustracbes, ndo se coloca “i..”. A
terminologia dos assuntos a serem inseridos na ficha catalografica e no resumo da obra,

podem ser retiradas no vocabulario controlado, disponivel na Biblioteca do CDS.

Deve ser redigida com fonte Arial de tamanho 11, apenas com o titulo em negrito e
com espagamento simples. As palavras do subtitulo sempre comecam com letras

minusculas.
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Zaneti, Izabel Cristina Bruno Bacellar

Universidade de Brasilia, Brasilia.

Il. Titulo.

Educacdo Ambiental, Residuos Solidos Urbanos e
Sustentabilidade: um estudo de caso sobre o sistema de gestéo de

Porto Alegre, RS./ Izabel Cristina Bruno Bacellar Zaneti.

1. Residuos Sdélidos Urbanos. 2. Educagdo Ambiental. 3.
Sustentabilidade. I. Universidade de Brasilia. CDS.

Brasilia, 2003.
176 p. :il. T
Tese de Doutorado. Centro de Desenvolvimento Sustentavel. 7,5¢cm

<+« 125cm —»

Abaixo da ficha catalografica devera constar a declaragdo de direitos autorais, cujo

texto padronizado consta da ilustracdo. A declaracdo de direitos autorais e a ficha

catalografica ficam situadas no verso da pagina de rosto.

Zangeti, Izabel Cristina Bruno Bacellar
Educacdo Ambiental, residuos sélidos urbanos e sustentabilidade:
um estudo de caso sobre o sistema de gestdo de Porto Alegre, RS./ Izabel
Cristina Bruno Bacellar Zaneti.
Brasilia, 2003.
176 p. :il.

Tese de doutorado. Centro de Desenvolvimento Sustentavel.
Universidade de Brasilia, Brasilia.

1. Resfduos Sélidos Urbanos. 2. Educacio Ambiental. 3.
Sustentabilidade. I. Universidade de Brasilia. CDS.
1. Titulo.

E concedida a Universidade de Brasilia
permisséo para reproduzir copias desta tese
e emprestar ou vender tais copias, somente
para propoésitos académicos e cientificos. O
(8) autor (a) reserva outros direitos de
publicacdo e nenhuma parte desta tese de
doutorado pode ser reproduzida sem a
autorizagdo por escrito do(a) autor(a).

Assinatura

Declaracdo de direitos
autorais. O texto deve
ficar justificado, com
fonte Arial normal,
tamanho 10 e
espagamento simples.

17



4.4 ERRATA

Apo6s a finalizacdo do trabalho, geralmente s&o constatados erros graficos, de
digitacdo e de outros tipos que interferem na sua compreensdo. A funcdo da errata,
componente opcional, € listar os itens errados no documento, indicando o seu local no texto

e a sua correcao.

A errata deve constar numa caixa de largura 12,5 cm e de altura variavel. Deve estar

centralizada na pagina, em fonte Arial normal, tamanho 10, com espacamento de 1,5.

Exemplo de errata:

ERRATA

Pagina Linha Paradgrafo Ondeselé Leia-se

4 5 2 genetics genética

12 10 1 algum alguns

105 rodapé rodapé (pag. 121) (pag.
124)

214 12 3 a.ab ab.ab

4.5 FOLHA DE APROVAGAO

A folha de aprovacédo é obrigatdria. Deve conter 0os seguintes dados: autor, titulo do
trabalho, natureza (monografia, dissertacdo ou tese), objetivo, nome da instituicdo a qual
esta sendo submetido o trabalho, o termo de aprovacédo, a area de concentracdo, 0S homes
e as instituicdes de vinculo atual dos integrantes da Banca Examinadora, local e data de
defesa. Nao se deve colocar as instituicbes nas quais se titularam os integrantes da Banca

Examinadora.

A folha de aprovacédo deve ser digitada em fonte Arial normal, tamanho 11, exceto o
titulo em negrito e subtitulo sem negrito (centralizado), que ficam com a fonte Arial normal,

tamanho 14. O espagamento entre os elementos devem ser dispostos de forma harmonica.
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Exemplos de folhas de aprovacéo:

UNIVERSIDADE DE BRASILIA

CENTRO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Exemplo para
Monografia de

Padro Junviincio de Marte

7 Merogratis de Especaizaco submetida so C de da
Especializacio e v, oo o qutos s i ol e an
p (; Sustentivel & Diroita Ambiental
J\ql.” devera ser colocado o

Agrovada por:

nome do curso de especializagho
referente & diplomagio

Helana Mota, Doutora, (COS-UnB)

(Orientadora)

Nome ta Co-Oviamador, TRacao (Instituicao oe vinculs)
(Examninador Exlema afou Intarns)

it

(Examinador Intarna)

Nome da Examinador Extemo, Titulagio {Instituicia da vinculo)
/]

(Examinador Extema

Brasika - DF, 05 de dezembro da 2003

UNIVERSIDADE DE BRASILIA

CENTRO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

A Era dos Combustiveis Féssels: impacios, potenciaidacdes e novas
afemalivas energéticas

Janyne Rezende

Disseriagdo de Mesirado submetida ao Cenlro de Desenvalvimento Sustentavel
da Universidnde do Brasilia, como parle dos requisilos necessdrion pars s ablencho
drea H

opga profissonsiizants

Apravado por:

Marsaina Helera Ribeim, Doutorn, (COS-UnB)
(Orimntacen)

Home e, Titilagso 1
[Examinador Inerma)

(Examinador Externo)

) do vincula)

Brasdia - DF, 05 do dazembro de 2003

Exemplo para
Dissertacdo

UNIVERSIDADE DE BRASILIA
CENTRO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Educaghio Ambiental, Residuos Salides Urbancs &
b gl i Porto Alogre, RS

Izabel Cristina Bruna Baceliar Zaneti

Tese de Doulorado submetida ao Centro de da

e Beasilia, o Ate oo reusiios a8 e D
droa do Poliica

Aprownda por

Lais Miourtio 54, Dousora, (COS-URE)
{Orentadcea)

Home o Examinador inerme, Thdacda (Instiucso de vinoda)
(Examinasor Infeeria)

Home to Examinador Exierna, Tuagio (nstiuxso oe vincuo)
(Examador Extoma)

Brasiia - OF, 05 do dezomin de 2003

Exemplo para
Tese
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UNIVERSIDADE DE BRASILIA

CENTRO DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

Educacdo Ambiental, Residuos Sélidos Urbanos e
Sustentabilidade: um estudo de caso sobre o sistema de gestao de
Porto Alegre, RS.

Izabel Cristina Bruno Bacellar Zaneti

Tese de Doutorado submetida ao Centro de Desenvolvimento Sustentavel da
Universidade de Brasilia, como parte dos requisitos necessarios para a obtencéo do Grau
de Doutor em Desenvolvimento Sustentavel, &rea de concentracdo em Politica e Gestéo
Ambiental.

Aprovado por:

Lais Mourd@o S4, Doutora (Centro de Desenvolvimento Sustentavel — CDS/UnB)
(Orientadora)

Nome do Examinador Interno, Titulac&o (Instituicdo de vinculo)
(Examinador Interno)

Nome do Examinador Externo, Titulacao (Instituicao de vinculo)
(Examinador Externo)

Brasilia-DF, 5 dezembro de 2003
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4.6 DEDICATORIA

Pagina opcional na qual o autor presta homenagem ou dedica o seu trabalho a outras
pessoas, como amigos e parentes. O texto deve figurar a direita, na parte inferior da folha.
N&o deve aparecer a palavra “Dedicatoria” em qualquer lugar da folha. A dedicatéria deve

ser digitada em fonte Arial normal, tamanho 10, espagamento simples, sem negrito.
4.7 AGRADECIMENTOS

Pagina opcional na qual o autor agradece aqueles (orientador, instituicbes e/ou
pessoas) que contribuiram para a elabora¢do do trabalho. Deve ser mencionada a palavra
AGRADECIMENTOS centralizada na parte superior da pdagina, digitada em fonte Arial

normal, tamanho 10, caixa alta, espacamento 1,5, em negrito.
4.8 EPIGRAFE

Componente opcional que consta de uma breve citacdo de um conceito ou
pensamento que serviu de fundamento para a obra ou que da uma idéia geral do seu
contetdo. E seguida da indicagéo de autoria. Se ndo houver autor, colocar entre parénteses,
uma indicacdo como (autor desconhecido) ou (ditado popular). O texto deve figurar a
direita, na parte inferior da folha. Nao deve aparecer a palavra “Epigrafe” em qualquer parte
da folha. Deve ser digitada em fonte Arial normal, tamanho 10, espagamento simples, sem

negrito.
4.9 RESUMO EM LINGUA VERNACULA

Descricdo breve e precisa do contetdo do trabalho. Deve ser redigido em apenas um
paragrafo, abordando sucintamente objetivos, metodologia, resultados e conclusdes do
trabalho. Deve-se evitar 0 uso de férmulas, equacdes, abreviaturas etc. que, se
imprescindiveis, devem ser escritas por extenso. Deve-se evitar citagdes ou referéncias
bibliograficas. O resumo deve conter de 150 a 500 palavras. E obrigatoria a inclusdo de
palavras-chave (no maximo cinco) ap6s o resumo, conforme indicado abaixo. Essas

palavras-chave devem ser as mesmas que constam na ficha catalografica.

Deve aparecer a palavra RESUMO centralizada na parte superior da pagina, digitada
em fonte Arial normal, tamanho 10, caixa alta, em negrito. O texto do resumo deve ser
digitado em fonte Arial normal, tamanho 10, sem negrito, com espacamento entre linhas

simples, com recuo de 1 cm apenas para a primeira linha do resumo.
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Exemplo de um resumo:

RESUMO

Aborda o dilema brasileiro quanto a proibicdo ou liberacdo da venda e consumo de
alimentos transgénicos pela populacédo, analisando estudos sobre o assunto e projetos de lei
contra e a favor de experimentos referentes a produtos transgénicos. Foi constatado que o
assunto divide radicalmente as opinides, mesmo no interior dos grupos favoraveis ou contrarios,
e que isso dificultou muito que os parlamentares definissem as suas posi¢coes.

Palavras-chave: Alimentos transgénicos; Producéo de transgénicos.

4.10 RESUMOS EM IDIOMAS ESTRANGEIROS

Elementos obrigatérios, que devem ser redigidas em trés linguas (inglés, espanhol e
francés), com o mesmo contelldo e as mesmas caracteristicas de apresentacao do resumo
em Portugués. Devem ser tradugdes literais do resumo em Portugués. Devem ser digitados
em folhas separadas. Em inglés o resumo chama-se ABSTRACT; em francés RESUME: em
espanhol RESUMEN. Eles sdo seguidos das mesmas palavras-chave usadas no resumo em

Portugués, traduzidas para a respectiva lingua estrangeira.

4.11 LISTAS DE ILUSTRAGCOES, TABELAS, QUADROS, GRAFICOS, ABREVIATURAS,
SIGLAS E SIMBOLOS

Essas listas trazem os titulos e as paginas nas quais se encontram esses
componentes no texto. As listas sdo obrigatérias caso qualquer desses componentes facam
parte do trabalho. Cada lista comeca em uma péagina nova. Cada item das listas contém o
seu numero, 0 seu titulo (exatamente iguais aos que constam no texto) e a respectiva
pagina onde se encontra no documento. As listas devem ser elaboradas de acordo com a
ordem em que 0s componentes aparecem no texto. O tamanho da fonte devera ser Arial

normal, tamanho 10.

Devem aparecer as palavras LISTAS DE ILUSTRACOES, LISTA DE TABELAS,
LISTA DE QUADROS, LISTA DE GRAFICOS, LISTA DE ABREVIATURAS, LISTA DE
SIGLAS, LISTA DE SIMBOLOS, centralizadas na parte superior da pagina, digitadas em

fonte Arial normal, tamanho 10, caixa alta, em negrito.
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4.11.1 llustracdes

Sao consideradas ilustracées: mapas, fotografias, desenhos, férmulas, diagramas,
fluxogramas, organogramas etc. “Para ilustragdes extraidas de documentos publicados é
necessario referenciar tais documentos” (PORTELA, p. 40). As ilustragbes devem conter
também informacdes sobre autoria, local (quando for o caso) e data. Numeros, titulos e
fontes devem aparecer abaixo das ilustracdes, digitadas em fonte Arial normal, tamanho 9,

espacamento simples.

Exemplos de ilustracdes:

Fotografia 1 — Vista do alojamento de estudantes de pds-graduacédo, situado no campus da Universidade de
Brasilia (DF).

Autor: Desconhecido

Data da foto: 1998

Fonte: GLOBSTEEL Engenharia Ltda, 2008.

Ezcola Nacional de Cidncias Estatisticas

e

| mssistente  fr—

[ |
Coordenagio de

Treinaments &
Aperdeigoamenta

Coordenagio de Coordenagio de
Graduagio Fas-Graduagio

Garéncia de Gerncia de Secretaria
Adminiztragio Informatica Académica

Biblioteca

Organograma 8 — Estrutura da Escola Nacional de Ciéncias Estatisticas, integrante do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica.
Fonte: IBGE: Escola Nacional de Ciéncias Estatisticas — ENCE, 2008.
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4.11.2 Tabelas

As tabelas servem para registrar calculos e respectivos resultados, indices e dados
numéricos em geral. (FERREIRA, 2006). S&o usadas exclusivamente para representar

informacgdes tratadas estatisticamente ou numericamente.

O numero e titulo de cada tabela devem aparecer acima da mesma, com fonte Arial
normal, tamanho 11, espacamento simples, sem negrito. As fontes dos dados usados na
tabela devem ser escritas abaixo dela, com fonte Arial normal, tamanho 9, sem negrito, em
seguida a palavra Fonte ou Fontes. “Para tabelas extraidas de documentos publicados é
necessario referenciar tais documentos”. (PORTELA, p. 40). As tabelas ndo devem ser
fechadas lateralmente e, de preferéncia, mas néo obrigatoriamente, “deve-se restringir o uso
de tragos tanto na horizontal, como vertical, usando-os apenas para separar os titulos das
colunas nos cabecalhos”. (PORTELA, p. 40-41).

Posi¢cbes das tabelas na pagina:

Preferencialmente, ndo se deve deixar que as tabelas ultrapassem os limites de uma

pagina para outra. Tabelas pequenas ficam centralizadas. Tabelas grandes podem:
- Ficar na horizontal (na configuragéo de pagina “paisagem”);
- Ficar isoladas numa pagina;

- “Desmembradas em partes, colocando uma abaixo da outra, separadas por traco
horizontal duplo (...).” (PORTELA, p. 42).

Caso a tabela seja muito grande e ndo haja como fazé-la caber em uma s6 pégina,
deve-se: “Dividir a tabela, inserindo a expressado ‘continua’ repetindo o cabecalho, para
facilitar ao leitor saber sobre quais elementos se esta referindo sem ter que voltar a pagina
(...)". (PORTELA, p. 42).
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Exemplo de tabela:

Tabela 1 — Brasil - Série Historica: evolucao do indice de crescimento do PIB, do terceiro

trimestre de 2002 ao terceiro trimestre de 2003.

SETOR DE ATIVIDADE | 2002. lll | 2002. IV | 2003.1 | 2003. 1l ] 2003. Il
Agropecuaria 2,7 0,4 4,2 0,4 -6,7
Inddstria 1,1 1,3 -2,0 -3,7 2,7
Servicos 0,7 -0,1 -0,6 -0,2 0,1
PIB preco de mercado 0,9 0,2 -0,8 -1,2 0,4
Consumo das familias -1,9 -0,2 -1,8 -1,5 -0,2
Consumo do governo -0,2 0,3 0,6 0,2 -0,1
Formacéo Bruta de 1,8 15 -4.8 -8,6 2,8
Capital

Exportacdo 27,3 2,7 -3,7 3,7 0,8
Importacéo -1,0 -5,6 3,2 -2,7 -0,1

Fonte: MP - Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo. 1998.

4.11.3 Quadros

Denomina-se quadro a apresentacdo de dados de forma organizada, para cuja

compreensdo ndo é necessaria qualquer elaboracdo matematico-estatistica. “Os quadros

contém informacgdes textuais e geralmente com os quatro lados fechados” (PORTELA, p.

40). Nome, nameros, titulos e fontes devem aparecer abaixo dos quadros, com fonte Arial

normal 9, espacamento simples, sem negrito.

Caso o quadro seja muito grande e ndo haja como fazé-lo caber em uma sé péagina,

deve-se dividir o quadro e passar para a pagina seguinte.
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Exemplo de quadro:

Politicas Comentarios
recomendadas
Distinguem-se os pobres dos extremamente pobres, visto que 0s mais
Tratamento pobres sdo mais vulneraveis aos impactos dos ajustes neoliberais e ndo

diferenciado para
0s extremamente
pobres

contam com politicas especificas, devido a premissa de que o alivio da
pobreza é consequéncia natural do restabelecimento do crescimento.
As politicas sociais focalizadas seriam temporarias, praticadas enquanto
0 crescimento se recupera. Entretanto, o Banco Mundial avalia que
alguns individuos mais pobres continuardo vulneraveis, mesmo depois
que as politicas liberais tiveram éxito. Por isso, algumas redes de
solidariedade deverdo continuar existindo.

Os empréstimos do Banco Mundial para esse tipo de politica tém
aumentado cada vez mais, dessa forma o combate abrangente a
pobreza é substituido pelo combate no varejo, orientado apenas para 0s
excluidos do mercado.

Privatizacéo de
formas de
assisténcia e
transferéncia de
responsabilidades
sociais.

Recorre-se as ONGs para identificar grupos e distribuir a ajuda.

Os mais abastados abandonam o setor publico e recorrem ao setor
privado. Introduz-se uma segmentacao: de um lado, bens publicos —
bens e servicos de primeira necessidade para os mais pobres, sem
capacidade de compra; de outro, bens privados — bens e servigcos mais
sofisticados destinados aqueles com capacidade de compra.

Descentralizagéo
de politicas e
estimulo a
participacdo
popular.

Politicas sociais descentralizadas, cada Estado fazendo uma contengéo
local da pobreza. Fantini (1993, p. 8-15) pergunta-se se ainda é possivel
se falar de politica social “nacional”’. Essa evolucdo esta ligada, de
acordo com o autor, ao fato de a classe operéaria organizada, ator
nacional enfraquecido, deixar um espaco cada vez maior para uma
miriade de atores locais, justificando a participacdo popular.

Quadro 5 — Politicas Sociais Recomendadas pelo Banco Mundial
Fonte: CARDOSO, Ana Claudia & NEGRAO, Marcilia. Consideracdes sobre a pobreza no Brasil e suas
manifestacfes nas cidades da Amazénia. Novos Cadernos NAEA, v. 9, n. 1, p. 95-118, jun. 2006.

4.11.4 Graficos

Sdo componentes que “facilitam as demonstracbes de dados em um trabalho”
(PORTELA, p. 41). Assumem diversas formas — linhas, barras, colunas, “fatias” etc. E
imprescindivel que o grafico contenha legendas. Nome, nameros, titulos e fontes devem

aparecer abaixo dos quadros, com fonte Arial normal 9, espacamento simples, sem negrito.
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B Sindicato O (rgo Comunitario

Grafico 4 — Proporgoes de pessoas de 18 anos e mais de idade filiadas a Sindicato e associadas a
Orgdo Comunitario.
Fonte: IBGE, Suplemento PME 1996.

4.11.5 Lista de abreviaturas e siglas

Deve ser feita uma relagcdo das abreviaturas e siglas mais utilizadas no texto,
apresentadas em ordem alfabética e seguidas das palavras ou expressdes
correspondentes, escritas na integra. Devem aparecer os nomes LISTA DE
ABREVIATURAS ou LISTA SE SIGLAS centralizados na parte superior da pagina,
digitados em fonte Arial normal, tamanho 10, espacamento 1,5, caixa alta, em negrito. As
abreviaturas e/ou siglas devem ser escritas em fonte Arial de tamanho 10. As siglas devem
estar em negrito e seus respectivos significados sem negrito, como mostra o exemplo

abaixo.

Exemplo:

LISTA DE ABREVIATURAS

CDS - Centro de Desenvolvimento Sustentavel

DS — Desenvolvimento Sustentavel

MCT — Ministério da Ciéncia e Tecnologia

MST — Movimento dos Trabalhadores Rurais Sem Terra
PDOT — Plano Diretor de Ordenamento Territorial

UNB — Universidade de Brasilia

4.11.6 Lista de Simbolos

Relacdo dos simbolos, na ordem em que aparecem no texto, seguidos do respectivo

significado.
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Deve aparecer o nome LISTA DE SIMBOLOS centralizado na parte superior da

pagina, digitado em fonte Arial normal, tamanho 10, caixa alta, em negrito. Os respectivos

significados devem ser escritos sem negrito, fonte Arial normal, tamanho 10, espacamento

1,5

LISTA DE SIMBOLOS

Lugares destinados a exploracdo mineral
Ponto de partida da pesquisa
Problemas identificados com o manejo florestal

Possibilidade de duas vias

@1 * ¥ o

Alvo da pesquisa

4.12 SUMARIO

Consiste na enumeracéo das principais divisbes e/ou sec¢des do trabalho, na mesma

ordem em que aparecem no texto e com indicagdo das respectivas paginas em que elas

comecam. Havendo mais de um volume, cada um deve conter o sumario completo do
trabalho. (ABNT/NBR6024; NBR6027, 1989). A estruturacdo do sumario deve seguir as

seguintes regras:

>

>

A dedicatéria, os agradecimentos, a epigrafe e 0s resumos ndo aparecem Nno SUMArio;

Todos os componentes do texto devem aparecer no sumario com a mesma redacao

que aparecem no texto e devem ser escritos com fonte Arial normal, tamanho 11.

Deve-se centralizar o termo SUMARIO na parte superior da pagina e formata-lo

utilizando fonte Arial normal, tamanho 12, caixa alta, em negrito.

Cada divisdo e/ou sec¢éo deve ser seguida do numero da primeira pagina que ocupa

no texto.
N&o se pontua o ultimo algarismo do titulo.

= Exemplo correto: 1.2 SUSTENTABILIDADE;
= Exemplo errado: 1.2. SUTENTABILIDADE;

Néao deve ser colocado
esse ponto.
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Exemplo de sumério:

SUMARIO

LISTA DE ILUSTRAGOES

LISTA DE TABELAS

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
LISTA DE SIMBOLOS
INTRODUGAQ.........cccorssivereen,
1 MODELAGEM MATEMATICA..............
1.1 MODELO FISICO. oo,

INTERNA DE CALOR..........cccev e

1.3.1 Esceamento entre placas paralelas com gradiente de pressfo e com gerago interna de calor
2 MODELAGEM MATEMATICA I.....ccov.oeesioes e eees s nsseon
2.1 MODELO FISICO ..o

3 MATERIAIS EMETODOS. .....ooooeoviooeien
4 RESULTADOS..................

4.2 PERFIS DE VELOCIDADE, PRESSAO E TEMPERATURA PARA DISCOS COAXIAIS....
CONCLUSAD...........ooeerrvisesrsssssesssssses s iennns
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS .......coovooeiieioeeeooeoee oo eeeer s eeee
APENDICE

ANEXOS

GLOSSARIO

1.2 ESBCOAMENTO ENTRE PLACAS PARALELAS SEM GRADIENTE DE PRESSAQ E SEM GERACAD

1.3 ESCOAMENTO ENTRE PLACAS PARALELAS COM GRADIENTE DE PRESSAO E SEM GERACAD

2.2 DISTRIBUIGAQ DE VELOCIDADE E PRESSAQ ENTRE DISCOS COAXIAIS. .o.ov.iveeiereeceeeeteeerese

4.1 PERF|S DE VELOCIDADE E TEMPERATURA PARA PLACAS PARALELAS ..o,

10
i2
23

30

101
103
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5 COMPONENTES TEXTUAIS

Vale ressaltar que o corpo do texto deve ser redigido em fonte Arial normal, tamanho
11, espacamento entre linhas 1,5. Salvo os titulos e subtitulos que sofrem modificacdes

conforme explicitado nas paginas 5, 6, 7 e 8.

5.1 INTRODUCAO

s

A Introducdo é um componente que nao recebe numeracdo. Nao deve ser
considerada como o Capitulo 1. Deve constar no sumario. Consiste na descricdo genérica
de todo o conteudo do trabalho. Deve conter a apresentacdo do problema investigado e
informar os motivos que justificam a pesquisa. Deve fazer descricdes sumarias do contetdo
de cada capitulo. Podem ser feitas referéncias breves aos métodos e dados usados e aos
principais referenciais tedricos adotados. Devem ser adiantados, de forma breve, os
principais resultados e/ou conclusfes. Pode ser incluida a contribuicdo que o trabalho da

para o conhecimento do assunto abordado.
5.2 DESENVOLVIMENTO

E a parte principal do texto. Geralmente divide-se em Capitulos e Subsecdes, que
variam em funcdo da natureza do problema e da metodologia adotada. Conforme as
necessidades, varios capitulos podem ser agrupados em partes (ganham a designacéo de
Parte I, Parte Il etc.), que devem aparecer no sumario. Na pagina inicial de cada capitulo,

nao se escreve a palavra “Capitulo”. Deve constar apenas o0 humero, seguido do titulo.

Observacédo: Cabe ao orientador recomendar a divisdo adequada do texto em partes,

capitulos e subsecdes.
5.3 CONCLUSAO

A Conclusdo é um componente que ndo recebe numeracdo. Nao deve ser
considerada como o capitulo final. Deve aparecer no sumario. E a parte do trabalho em que
séo recuperados e expostos os resultados alcangados, sédo explicitadas as conclusdes e sdo

apresentadas as recomendacdes para novas pesquisas, de forma pontual e concisa.
6 COMPONENTES POS-TEXTUAIS

Sao os componentes que se sucedem a conclusao do trabalho. Os seus titulos devem
ser centralizados nas paginas com fonte Arial normal, tamanho 12, caixa alta, em negrito e
ndo devem ser numerados. As paginas desses componentes devem receber numeracgéo

sequencial em relacdo ao texto. S&o os seguintes:
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- Referéncias (obrigatorio);

- Glossério (opcional);

- Apéndices (opcional);

- Anexo(s) (opcional);

- Indice(s) remissivo (s) (opcional).

6.1 REFERENCIAS

Componente obrigatorio, contém uma lista alfabeticamente ordenada (por autor) dos
documentos efetivamente citados no texto. (NBR 6023, 2002). As fontes principais das
informagdes que entram nas referéncias séo as folhas de rosto dos documentos citados.
Caso as folhas de rosto sejam insuficientes, é possivel examinar e extrair informacdes de
outras partes dos documentos consultados. Informacdes nédo-citadas explicitamente nos

documentos consultados, mas cuja validade é confiavel, podem ser referenciadas, desde

que entre colchetes.

A seguir constam os elementos que devem entrar nas referéncias de cada tipo de

documento.

De acordo com Avila (2006, p. 6), sdo os seguintes os elementos que devem entrar

nas referéncias dos autores de cada tipo de documento.

1°. Autoria

EXEMPLOS

Um autor - o dltimo
sobrenome devera preceder o
restante do nome e estar
redigido em caixa alta, seguido
do (s) prenome (s) e outro (S)
sobrenome (s), abreviados ou
nao.

FREIRE, Paulo. Pedagogia do oprimido. 17. ed.

Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1987.

QUEIROZ. E. O crime de Padre Amaro. 25. ed.
Rio de Janeiro: Ediouro, 2000.

De acordo com Freire (1987, p. 25).

(FREIRE, 1987, p. 25).

Dois ou trés autores — o0s
nomes devem ser escritos da
mesma forma acima, mas
devem ser separados por
ponto-e-virgula, seguido de
espaco.

BURSZTYN, M.; PERSEGONA, M. F. M, A
Grande Transformacdo Ambiental: uma
cronologia da dialética Homem-Natureza. Rio

de Janeiro: Garamond, 2008.
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PERSEGONA, M. F. M.; ALVES, I. T. G.; ROSE,
E. J.. O sistema georreferenciamento criado na
Presidéncia da Republica: um modelo de
ferramenta. In: X Congreso Internacional del
CLAD sobre la Reforma del Estado y de la
Administracion Publica, Santiago, Chile, v. 1, p. 1,
2005.

De acordo com Bursztyn & Persegona (2008).

(BURSZTYN & PERSEGONA, 2008).

Mais de trés autores - indicar
somente 0 sobrenome do
primeiro deles, acrescentando-
se a expressao et. al. (em
italico).

PERSEGONA, M. F. M. et. al. Sistema de apoio a
decisdo com informacdes georreferenciadas: uma
aplicacdo em software livre. Pesquisa Naval,
Brasilia, p. 91 - 95, 01 jan. 2006.

Persegona et. al. (2006, p. 94).

(PERSEGONA et. al. 2006, p. 94).

Autor institucional

a)lndicar o] nome da
instituicdo: citar o nome da
instituicdo por extenso,
seguido pelo ano de
publicacéo e paginas
consultadas;

b)Sigla da instituicdo: citar a
sigla da instituicdo em letras
maidsculas, seguida do ano
de publicacdo e péaginas
consultadas;

¢) Pela jurisdicdo: quando se
trata de o6rgdo do poder
publico federal, regional ou
municipal.

Os dados mencionados nesse artigo demonstram
a relacdo de ...(INSTITUTO BRASILEIRO DE
GEOGRAFIA E ESTATISTICA, 1992, p. 132).

Segundo o IBGE (1992, p. 235).

De acordo com os dados coletados junto ao
Ministério da Educacdao... (BRASIL, 1992, p. 32).

Autoria de eventos — indicar o
nome completo do evento,
seguido do ano de publicacéo
dos anais e da pagnha
consultada.

No Congresso Brasileiro de Turismo (2003, v. 5, p.

20), foi discutida a questéo da....

(CONGRESSO BRASILEIRO DE TURISMO, 2003,
V. 5, p. 20).
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Autor desconhecido — deve
ser usado o titulo, seguido do » Na obra ldeologias do Turismo (2003, p. 8) o
ano de publicacdo e das

L turismo....
paginas consultadas.

= (IDEOLOGIAS do Turismo, 2003, p. 8).

Autores com O mesmo
sobrenome e a mesma data — = (SILVA, J. C., 2003, cap.4).
acrescentam-se as iniciais de
seus prenomes; caso ainda = (SILVA, M. R., 2003, cap.4)
haja coincidéncias, colocam-se T ' e

0S prenomes por extenso.
= (BARBOSA, Cassio, 1965).

= (BARBOSA, Celso, 1965).

Varios documentos do
mesmo autor — usar O =  ARAUJO (1995, 1997, 2003).
sobrenome, seguido dos anos
de publicacdo, em ordem
cronoldgica.

Varios documentos de um
mesmo autor, publicados no » (REESIDE, 1927a).
mesmo ano — acrescentar ao
ano letras ,mlnusculas, em (REESIDE, 1927b).
ordem alfabética. O mesmo

deve ser feito na lista de
referéncias bibliogréaficas. *= Segundo o CPRM (1989a, 1989D)....

2°. Titulo e varia¢cBes do titulo de livros, monografias etc. — somente o titulo devera estar
em negrito; o subtitulo, ndo. Se ndo houver autor, a referéncia comeca com a primeira
palavra do titulo, toda em caixa alta e sem negrito. O recurso tipografico negrito utilizado
para destacar o elemento titulo deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo
documento. Isto ndo se aplica as obras sem indicacdo de autoria, cujo elemento de entrada
€ o préprio titulo, ja destacado pelo uso de letras mailsculas na primeira palavra, com
exclusdo de artigos (definidos e indefinidos) e palavras monossilabicas. Nos casos de
artigos em periédicos cientificos, o negrito deve ser usado nos titulos dos periédicos, ndo

nos titulos dos artigos..

3°. Edicdo — se houver a informacao, o termo edi¢gdo deve estar abreviado e o nUmero que

0 antecede seguido de um ponto final (.). Exemplo: 24. ed.;
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4°, Local de publicagcdo — usa-se geralmente o nome da cidade; caso o local seja
desconhecido, colocar [S.1.]; se o local for encontrado fora da folha de rosto, colocar o nome

do local entre colchetes [ ];

5°. Editora — caso seja desconhecida, colocar [s.n.]; se for encontrada fora da folha de

rosto, colocar o nome da editora entre colchetes [ ];
6°. Data de publicacdo — caso seja:

Desconhecida - estipular data aproximada, entre colchetes [1994 ou 1995];
Documento sem data - entre colchetes [s.d.];

Provavel - acrescentar um ponto de interrogacéo dentro dos colchetes [19947];
Correta, mas néo citada no documento - fica apenas entre colchetes [1994];
Intercalada - entre colchetes [entre 1990 e 1999];

Aproximada - entre colchetes [ca. 1999];

De década certa [198-] e provavel [198-?] - entre colchetes;

V200 200 20 2 20 28N 2N 7

De século certo [19--] e provavel [19--?] — entre colchetes.

7°. Espacamento — deve ser simples entre linhas, com fonte Arial normal de tamanho 11.
Exemplos de referéncias de diferentes tipos de documentos

6.1.1 Monografia

- Monografia: é um tipo de texto cientifico que registra a pesquisa feita sobre um
assunto especifico. Pode ser um trabalho individual de conclusédo de curso, resultado
de uma reflexdo sistematica e cientifica sobre um problema ou resultado de um

trabalho de pesquisa individual.

Exemplos de referéncias de monografia:

VALENTE, Manoela Moreira. Turismo e Desenvolvimento: a importancia do estudo das
politicas publicas voltadas para esse setor. UEG - UNIVERSIDADE ESTADUAL DE
GOIAS [Formosa]. Junho de 2005.

GOMES, Lourane Bastos. Novela e pobreza no Brasil. Niter6i: EQUFF, 1991.
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Exemplos de referéncias de monografia no todo em meio eletrénico (disquetes, CD-
ROM, on-line etc.)

- Esse tipo de referéncia deve obedecer padrBes indicados para documentos de

monografias no todo, acrescidas das informacdes relativas a descricao fisica do meio

eletrénico.

-> No caso das monografias on-line, ndo se pode esquecer de colocar o endereco
eletrénico entre os sinais < >, precedido da expressdo “Disponivel em:” E
imprescindivel a data do acesso ao documento, precedido da expressdo Acesso em:
XXIXXIXXXX.

ERNESTO, Mério; HOUSERK, Jodo. Dicionario Digital 98. Sao Paulo: Delta: Estadao,
1998. 2 CD-ROM.

VICENTIM, Fabiana Moreira. Turismo e Desenvolvimento: a importancia e funcao da
sensibilizacdo turistica com enfoque no Municipio de Sdo Francisco — MG. UNESP -
UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA JULIO DE MESQUITA FILHO [Unidade
Rosana]. Junho de 2007. Disponivel em: <
http://biblioteca.rosana.unesp.br/upload/vicentim.pdf >. Acesso em: 22/07/2008.

Exemplos de referéncias de parte de monografia e também em meio eletrénico:

JUBILEU, Antonio. Imagens do governo. In: A arte de governar paises asiaticos: o caso
da India. Brasilia: Valcan, 1994. cap. 2. p. 15-24.

COMUNIDADES E O TURISMO. In: VICENTIM, Fabiana Moreira. Turismo e
Desenvolvimento: a importancia e fungdo da sensibilizagcdo turistica com enfoque no
Municipio de S&o Francisco — MG. UNESP - UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA
JULIO DE MESQUITA FILHO [Unidade Rosana]. Junho de 2007. Disponivel em: <
http://biblioteca.rosana.unesp.br/upload/vicentim.pdf >. Acesso em: 22/07/2008.

6.1.2 Livros

Exemplos de referéncias de livros no todo:

BONDI, Herman et. al. Problemas da revolucado cientifica: incentivos e obstaculos ao
progresso das ciéncias. 2. ed. rev. e aum. Belo Horizonte: Itatiaia, 1976. (Colecdo O
Homem e a Ciéncia, 1).

MACIEL NETTO, Hugo. Desenvolvimento sustentavel. [S.l.: s.n.], 1991.

PAULA, Maria Carlota de Souza (Coord.); ALVES, Isabel Teresa Gama; ROITMAN,
Celina. Centro brasileiro argentino de biotecnologia: 16 anos de atuacdo: 1987-2002.
Brasilia;: MCT, 2004.

[Se ndo houver autor, areferéncia comeca com a primeira palavra do titulo, toda em
caixa alta e sem negrito.]

PERFIL da administracéo publica paulista. 6. ed. Sdo Paulo: FUNDAP, 1994.
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BODMER, W. F. Conquistas biomédicas: uma bencdo? In: BONDI, Herman et al.
Problemas da revolucédo cientifica: incentivos e obstaculos ao progresso das ciéncias.
2. ed. Belo Horizonte: Itatiaia, 1976. cap. 3, p. 41-57.

OBS: Caso a parte do livro tenha autoria igual & do livro no todo, ap6s o In: devera
ser colocado um trago da seguinte forma:

BONDI, Herman et al. Conquistas biomédicas: uma bencao? In: . Problemas da
revolucdo cientifica: incentivos e obstaculos ao progresso das ciéncias. 2. ed. Belo
Horizonte: Itatiaia, 1976. cap. 3, p. 41-57.

6.1.3 Dissertacoes e Teses

- Dissertacdo: Documento que registra o resultado de um trabalho experimental ou de
um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado em sua extensao,
com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. E feito sob a coordenagdo
de um orientador (doutor), visando a obtenc¢&o do titulo de mestre. (ABNT/NBR14724,
2002, p. 2).

Exemplo de referéncia de dissertacéo:

DE'CARLI, Carlos Ricardo. EMBRAPA: precursora da parceria publico-privada no Brasil.
2005. Dissertacdo (Mestrado em Desenvolvimento Sustentavel) — Centro de
Desenvolvimento Sustentavel, Universidade de Brasilia, Brasilia.

- Tese: Documento que registra o resultado de um trabalho experimental ou de um
estudo cientifico, de tema Unico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em
investigagao original, constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade em
questao. E feito sob orientacdo de um pesquisador (doutor) e visa a obtencdo do titulo
de Doutor ou similar. (ABNT/NBR14724, 2002, p. 2).

Exemplo de referéncia de tese:

MARINHO, Maria Clara. Alimentos geneticamente modificados. 2003. Tese (Doutorado
em Desenvolvimento Sustentavel) - Centro de Desenvolvimento Sustentavel, Universidade
de Brasilia, Brasilia.
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6.1.4 Artigos em revistas cientificas

Exemplo de referéncia de artigo de revista:

SPAGNOLO, Fernando; CALHAU, Maria Gladis. Observadores internacionais avaliam a
avaliacdo da CAPES. Infocapes, Brasilia, v. 10, n. 1, p. 7-34, 2002.

Exemplo de referéncia de fasciculo de revista no todo:

INFOCAPES. Brasilia: Capes, 1998-. Trimestral.

6.1.5 Jornais

Exemplo de referéncia de jornal no todo:

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 3, 25 abr.
1999.

Exemplo de referéncia de artigo de jornal:

SILVA, José Roberto. A greve da UNB permanece. Correio Braziliense, Brasilia, 22 nov. 2005.
Caderno 5, p. 10.

6.1.6 Atas, anais e proceedings de eventos
S&o0 documentos transcritos, referentes a trabalhos apresentados em congressos,

conferéncias, seminarios, encontros, féruns, entre outros. Devem indicar essencialmente:

1°. Nome do evento (em caixa alta);

2°. Numeracéo (se houver);

3°. Ano e local de ocorréncia do evento;
4°. Titulo do documento (em negrito);

5°. Local de publicacéo, editora e data de publicacao.

Exemplo de referéncia de evento no todo:

CONFERENCIA NACIONAL DE CIENCIA E TECNOLOGIA, 3., 2005, Brasilia. Anais...
Brasilia: MCT, 2005.

Exemplo de referéncia de trabalhos apresentados no evento:

COUTINHO, Jorge. et al. Economia do conhecimento. In: CONFERENCIA NACIONAL DE
CIENCIA E TECNOLOGIA, 4., 2005, Brasilia. Anais... Brasilia: MCT, 2005.
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Exemplos de referéncia de trabalhos apresentados em meio eletrénico em eventos:

CANDIDO, Elza. Educacdo para jovens e adultos. In: CONFERENCIA NACIONAL DE
CIENCIA E TECNOLOGIA, 4., 2005, Brasilia. Anais... Brasilia: MCT, 2005. 1 CD-ROM.

CANDIDO, Elza. Educacdo para jovens e adultos. In: CONFERENCIA NACIONAL DE
CIENCIA E TECNOLOGIA, 4., 2005, Brasilia. Anais... Brasilia: MCT, 2005. Disponivel em:
<http://www.cgee.org.br>. Acesso em: 23/11/2005.

6.1.7 Patente

E um tipo de documento n&o-convencional, ou seja, ndo-comercializado no mercado
livreiro, mas que cada vez mais ganha valor como assunto ou fonte de trabalhos cientificos.
A sua referéncia deve indicar essencialmente: entidade responséavel e/ou autor, titulo (em

negrito), nimero da patente e datas (do registro).

Exemplo de referéncia de patente:

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacdo
Agropecuéaria (S&o Carlos, SP). Paulo Estevdo Cruvinel. Medidor digital multissensor de
temperatura para solos. BR n. P1 8903105-9, 26 jun. 1989, 30 maio 1995.

6.1.8 Documento juridico

- Legislacdo: representada pela Constituicdo, por emendas constitucionais, por
textos legais infraconstitucionais (leis complementares e ordinarias, medidas provisérias,
decretos, resolucdes do Senado Federal) e normas de entidades publicas e privadas (ato
normativo, resolucdes, circulares, portarias etc.) (ABNT NBR 6023, 2002, p. 8). A referéncia

deve indicar essencialmente: jurisdigédo, titulo, numeracao, data e dados da publicacao.

Exemplos de referéncia de legislacéao:

SAO PAULO (Estado). Decreto n°. 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletanea de
legislacdo e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

BRASIL. Cédigo civil. 46. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1995.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n® 9, de 9 de novembro de 1995. Lex:
legislacdo federal e marginalia, Sdo Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.

- Jurisprudéncia: representada pelas sumulas, enunciados, acérdaos, sentencas e
outras decisdes judiciais. A referéncia deve indicar essencialmente: jurisdicdo e 06rgao
judiciario competente, titulo, nimero, partes envolvidas (se houver), relator, local, data e

dados da publicacéo.
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Exemplo de referéncia de jurisprudéncia:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Samula n® 14. In: . Sumulas. Sédo Paulo:
Associacao dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

- Doutrina: representada por documentos que discutem conteudos juridicos, tais
como artigos de periodicos e livros.

Exemplo de referéncia de doutrina:

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua legitimacao frente ao Cdodigo do
Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, Sdo Paulo, v. 19, n.
139, p. 53-72, ago. 1995.

6.1.9 Multimeios (CD-ROM, Disquete, etc.)

Exemplos de referéncia de multimeios:

ALCIONE. Ouro e cobre. Sao Paulo: RCA Victor, 1988. 1 disco sonoro.
BRASIL e parte da América do Sul. Sao Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa. Escala 1:600.000.

GEDDES, Anne. Geddes135.jpg. 2000. Altura: 432 pixels. Largura: 376 pixels. 51 Kb.
Formato JPEG. 1 disquete, 5 ¥4 pol.

KOBAYSHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56 cm.

OS PERIGOS do uso de téxicos. Producdo de Jorge Ramos de Andrade. Sdo Paulo:
CERAVI, 1993. 1 videocassete.

MARINHO, Alessandra. Bibliometria. Brasilia, 2004. 15 slides, color.

6.1.10 Documentos exclusivamente eletrénicos

Sdo representados pelos bancos de dados on-line, listas de discussao, sites,

programas, mensagens eletrénicas, arquivos em disco rigido etc.

Exemplos de referéncia de documentos exclusivamente eletrénicos:

MICROSOFT Project for Windows 95. Version 4.1. [S.L.]: Microsoft Corporation, 1995. 1 CD-
ROM.

AVES do Amapa: banco de dados. Disponivel em: <http://www.bdt.org/bdt/avifauna/aves>.
Acesso em: 30/05/2002.

MARINHO, Ana. Programa do seminario [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
msilva@hotmail.com em 20/04/2000.
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6.1.11 Documentos inéditos

Sdo documentos ndo-publicados, em geral encontrados em arquivos histdricos e
administrativos (oficios, cartas, diarios, memorandos, relatorios, memoriais, atas de eventos

e reunides, clippings, projetos, versdes preliminares de documentos impressos etc.).
As referéncias devem conter:

SOBRENOME, Prenome do autor. [Tipo de Documento (carta, recorte de jornal etc.],
data do documento, local onde est4d arquivado o documento, informacbes sobre

arquivamento, total de folhas, sumario do conteudo.

Exemplo:

SANTOS, Paulo. [Carta a Jodo da Silva] 27 jun. 1832, Sao Paulo (Arquivo Publico do MER,
Estante Documentos Administrativos, Lata 237, dossié 3). 3f. Solicita informacéo sobre a
chegada de ¢orianos no Brasil.

6.2 GLOSSARIO

Elemento opcional e ndo-numerado. Apresenta explicacbes sobre termos técnicos
empregados no decorrer do texto, listados na ordem alfabética dos termos. Deve ser escrito
em fonte Arial normal, tamanho 11, espacamento 1,5, com 0s termos principais em negrito e
em caixa alta, e com 0s seus respectivos significados sem negrito, em caixa baixa,

separados por dois pontos ().

Exemplo:

GLOSSARIO

ALFAJOR: doce tradicional da Argentina, Chile, Peru, Uruguai e outros paises
ibero-americanos, original da Espanha. O nome vem do arabe al hasu e significa
recheado.

BAROMETRO: instrumento para medir presséo.

HOME PAGE: é a pagina de entrada ou pagina principal de um Website; nela
constam os links para as demais paginas do Website.
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6.3 APENDICE(S)

Iltem opcional e ndo-numerado. “Material (is) complementar (es) que, quando
necessario, servem para esclarecer e/ou completar um raciocinio” (PORTELA, p. 29). Os

apéndices sdo materiais elaborados pelo autor. Exemplo:
APENDICE A — Questionarios Aplicados nas Comunidades Estudadas

6.4 ANEXO(S)

Iltem opcional e ndo-numerado. Sao informacdes demonstrativas e complementares,
anexadas ao trabalho “para fundamentar, comprovar ou ilustrar” (PORTELA, p. 29). Os

anexos sado materiais que nao foram elaborados pelo autor. Exemplo:
ANEXO A — Texto integral da Lei n° 311 de 1960.
6.5 INDICES(S) REMISSIVOS(S)

Iltem opcional e ndo-numerado. Trata-se de uma lista de palavras ou expressoes,
alfabeticamente alternadas, que remetem para as informagdes contidas no texto, dando os
nameros de todas as paginas em que aparecem essas palavras e expressfes. Esses
indices ajudam a localizar as passagens do texto em que sdo mencionadas pessoas, fatos,

instituicdes, conceitos etc.

7 CITACOES

S&o formas de fazer mencdo, em um texto, a informacdes retiradas nas fontes
utilizadas (livros, teses, artigos, leis etc.). Sdo trechos retirados de textos alheios com o
objetivo de complementar o estudo ou reforcar um conhecimento corrente e descoberto por

outro estudioso.
As citagfes localizam-se no corpo do texto. Ha trés tipos de citagéo:

7.1 CITACAO DIRETA

E a transcricdo literal (ipsis literis) de um trecho da fonte consultada. Se ela tiver até
trés linhas, ficara dentro do texto e entre aspas duplas (), sem italicos ou negrito. Se tiver
mais de trés linhas, deve ser digitada a 4 cm da margem esquerda, com espagamento
simples entre as linhas, sem aspas duplas e com fonte Arial normal, tamanho 10, sem italico

ou negrito. A indicacdo da pagina da fonte em que se encontra o trecho citado é obrigatoria.
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Exemplos de citagao direta:

1°) 4 cm de recuo da “Obstaculos ao progresso encontram-se na propria ciéncia ou fora
margem esquerda; dela”. (BONDI, 1976, p. 17).

2°) Fonte Arial
normal, tamanho 10;

3°) Espagamento
simples;

3°) Pontos finais
obrigatdrios apés a
citacdo e apoés a

( Ha trezentos anos, a maioria das pessoas — ou, pelos

menos, muitissimas pessoas - acreditavam na
existéncia de bruxas. Entretanto, ao que me consta,
ninguém jamais refutou a existéncia de bruxas. Da-se,
apenas, que bruxas ndo se acomodam a espécie de
clima intelectual em que vivemos. (BONDI, 1976, p.
23).

referéncia.

Pode-se destacar palavras ou usar simbolos (em negrito ou italico) na citacao,

assinalando a interferéncia do autor no texto citado.
Exemplo de destaque de palavra:

“Obstaculos ao progresso encontram-se na propria ciéncia ou fora dela”. (BONDI, 1976, p.
17, grifos meus).

Os simbolos séo:
[...] para fazer supressdes;
[ ] para interpolacdes, acréscimos ou comentarios.

Exemplo de supressao:

Ha trezentos anos, a maioria das pessoas [...] acreditava na existéncia de
bruxas. Entretanto, ao que me consta, ninguém jamais refutou a existéncia
de bruxas. Da-se, apenas, que bruxas ndo se acomodam a espécie de
clima intelectual em que vivemos. (BONDI, 1976, p. 23).

Exemplo de interpolagéo:

O autor destaca que “[até 1992] poucos governos estavam formalmente comprometidos
com a adocdo de medidas [de controle ambiental] propostas por tratados internacionais.”
(MASSARIPE, 1999, P. 17).

7.2 CITACAO INDIRETA

Trata-se de um “texto baseado na obra do autor consultado” (PORTELA, p. 31), mas
gue foi redigido pelo autor do trabalho. A citacdo indireta pode ser chamada também de

parafrase. A indicacdo da pagina néo é obrigatoria.
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Exemplo:

Segundo Lancaster (2004), o indexador deve ser imparcial no momento de analisar o
documento e selecionar seus descritores.

7.3 CITACAO DE CITACAO

Ocorre quando o autor transcreve um trecho de um documento que pertence a um
terceiro documento, ou seja, cita idéias que pertencem a outra fonte que ndo a consultada
no momento. O uso de aspas é obrigatério apenas quando a transcricdo do texto oriundo do
terceiro documento € literal (ipsis literis).

A citacdo de citacdo deve assinalada com o termo apud (grafado em italico), colocado
antes da citacéo do terceiro documento.

Exemplo:

“O objetivo é de promover um sistema internacional para controle e intercambio de
informacdes bibliograficas” (ANDERSON, 1974, p. 10 apud OLIVEIRA, 1990, p. 50).

8 SISTEMA DE CHAMADA

E a forma de indicar no texto os autores e documentos que estdo sendo citados ou
discutidos em cada trecho. O CDS adota o sistema autor-data, as vezes chamado de
sistema parentético ou sistema de notas parentéticas. Nesse sistema, as citacfes aparecem
nos textos e as informac¢des da chamada (Ultimo sobrenome do autor, em caixa alta, data e

namero da pagina) ficam dentro de parénteses.

Quando o nome do autor for citado e néo ficar dentro dos parénteses, deve-se colocar
0 sobrenome apenas com a inicial mailscula, seguido das informacdes referentes a
publicacéo.

Exemplos de notas parentéticas:

“Obstéaculos ao progresso encontram-se na prépria ciéncia ou fora dela”. (BONDI, 1976, p.
17).

Segundo Lancaster (2004), o indexador deve ser imparcial no momento de analisar o
documento e selecionar seus descritores.

As formas das chamadas variam. Nas paginas 31,32 e 33 ja foram explicitadas essas

regras. Seguem mais alguns exemplos:
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-  Obras que tenham até trés autores - colocar os trés sobrenomes, separados por ponto

e virgula, seguidos da data do documento.
Exemplos: (SILVA; GOMES; FERREIRA, 2000) ou Para Silva, Gomes e Ferreira (2000)

- Se a obra tem mais de trés autores, colocar apenas o sobrenome do primeiro autor

seguido de et al.;

- Caso haja mais de uma citacdo de um mesmo autor, retiradas de documentos
distintos, e com a mesma data, acrescentar uma letra a data das obras, na ordem alfabética,

de acordo com a primeira palavra do titulo do texto.
Exemplo: Segundo Silva (2002a); Segundo Silva (2002b)

- Caso haja mais de uma citacdo de autores diferentes que tenham o mesmo
sobrenome, com a mesma data ou néo, deve-se acrescentar na citacdo as primeiras letras

dos prenomes de cada um, separados do sobrenome por uma virgula.
Exemplo: (SOUSA, J., 2002), (SOUSA, Z., 2004)

-> Caso sejam feitas varias citacdes simultdneas de obras de datas distintas, mas da

mesma autoria, 0 sobrenome do autor é citado uma s6 vez, seguido das datas.
Exemplo: (SILVA, 1999, 2000);

-  Caso a obra ndo tenha autoria, colocar a primeira palavra do titulo.
Exemplo: (A PROBLEMATICA, 2000) ou A problematica... (2000);

- Para citar obras de autoria institucional, escreve-se 0 nome da mesma por extenso até

0 primeiro sinal de pontuacéo.

Exemplo: (INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA,

2005); Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia (2005).
9 NOTAS DE RODAPE

Sédo “anotacdes colocadas preferencialmente ao pé da pagina e separadas do texto
por um traco horizontal de 3 cm aproximadamente, iniciado na margem esquerda [...]".
(PORTELA, 2005, p. 36). No sistema de chamadas parentéticas, adotado pelo CDS, o
namero de notas de rodapé deve ser limitado ao minimo possivel e cada nota deve ser

exclusivamente explicativa (para fazer breves comentarios e esclarecimentos ou que nao
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possam ser incluidos no texto). Notas de rodapé ndo devem ser usadas para textos de
conteudo substantivo, que pertencem ao texto. Da mesma forma, as notas de rodapé nédo
devem ser usadas para referenciar fontes usadas, pois isso conflita com o sistema de

chamadas parentéticas.

As notas devem ter numeracao Unica e consecutiva, em algarismos arabicos. As notas
de rodapé devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra. Ndo deve haver espacos entre as notas. As notas devem

ser escritas em espacamento simples, em fonte Arial normal, tamanho 9.

Exemplo de uma nota explicativa:

No texto:
Na producdo econbmica modernizada, 0S recursos naturais tiveram a sua
importancia relativa diminuida pela tecnologia e pelo grau de preparo dos recursos

humanos.t

Na nota:

1 Nao estdo sendo levados em conta aqui 0s recursos financeiros.

10 APRESENTACAO GRAFICA E TABULAR
10.1 FORMULAS E EQUACOES

Devem aparecer bem destacadas no texto, de modo a facilitar a leitura. Devem ser
numeradas consecutivamente, exceto as formulas simples, que podem aparecer no proprio
texto, sem numerag¢do. O numero da equacgdo ou férmula deve ser colocado na margem

direita, entre parénteses. Quando localizadas:

= Ao longo do texto, pode-se usar uma entrelinha maior para que caibam os seus
elementos (expoentes etc.);

= Fora do texto, devem ser centralizadas e, se preciso, numeradas;

= Quando precisam ser escritas em mais de uma linha, devido a falta de espaco, “devem
ser interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adi¢do, subtracéo,

multiplicacdo e divisao”.
Exemplo de equagéo escrita fora do texto:

X2 +y2= 22 1
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As chamadas das equacdes, expressfes e formulas, no texto, devem ser feitas da

seguinte forma: equacao (1), expressao (2) , formula (4)
10.2 NUMERAIS

Os nuameros devem em geral ser escritos em algarismos arabicos. Devem ser escritos
por extenso nos seguintes casos:
= de zero a nove: oito livros, cinco mil, trés milhdes etc.;
= as dezenas redondas: trinta, noventa, vinte mil, sessenta milhdes etc.;
= as centenas redondas: quatrocentos, trezentos mil, seiscentos milhdes etc.
Nos demais casos, s0 se usam palavras quando ndo houver nada nas ordens ou classes
inferiores. Exemplos: 13 mil, 13.700 (e ndo 13 mil e setecentos); 247.320 e ndo 247 mil e
trezentos e vinte. Acima do milhar, todavia, é possivel recorrer a dois procedimentos:
= aproximacdo do nimero fracionario, como em 23,6 milh&es;
= desdobramento dos dois termos numéricos, como em 23 milhdes e 635 mil.
As classes separam-se por pontos, exceto nos casos de anos e de numeracdo de
paginas. Exemplos: 1.750 livros; no ano de 1999; depois da pagina 1230.

a) FracOes

Devem ser indicadas por algarismos, exceto quando ambos os elementos estédo entre
fracOes decimais (dentre todas as fragBes, existe um tipo especial cujo denominador é uma
poténcia de 10. Este tipo € denominado fracdo decimal).

Quando néo for fragdo decimal, colocar apenas uma virgula.

Exemplos: dois ter¢os; um quarto; 3/10; 5/100; 1,25; 1,65; etc.
b) Porcentagens

Indicada por algarismos, sucedidos do simbolo %, sem espagamento.
Exemplos: 10%, 35%

c¢) Ordinais

S&o escritos por extenso somente do primeiro ao décimo.

Exemplos: segundo, quinto, 21°.
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d) Quantias monetérias

As quantias monetarias se escrevem por extenso somente de um a dez:
Exemplos: seis reais, dez mil dolares.

Dai 11 em diante usam-se algarismos.

Exemplos: 11 reais; 235 mil délares; 48 milh&es de francos.
Entretanto, quando ocorrem fracbes (centavos etc.), registra-se a quantia
exclusivamente de forma numérica, acompanhada do simbolo respectivo.

Exemplo: US$ 326,40;

e) Algarismos romanos
S&o0 usados normalmente nos seguintes casos:
= 16 séculos = século XIX, século IV a.C. etc.;

= 20 reis, imperadores, papas etc. de mesmo nome = Filipe IV, Napoleéo I,
Jodo XXl etc.;

= 15 grandes divisdes das forcas armadas = | Exército, Il Zona Aérea, IV

Distrito Naval etc.;

= 35 conclaves, reunides, acontecimentos etc. que ocorrem periodicamente =

IX Bienal de Sao Paulo, XII Copa do Mundo etc.;
= 20 dinastias reais, convencionalmente estabelecidas em sequéncia = Il

dinastia, VIl dinastia etc.

Essa norma nao se aplica aos episddios que ndo sejam periodicos: Segunda Guerra

Mundial, Terceira Republica, Segundo Reinado etc.
f) décadas

Uma década designa uma série de dez anos continuos. Recomenda-se sempre
escrever de a palavra década por extenso, sem abreviaturas. O mais comum é tomar como
inicio de uma década um ano terminado em zero — década de 1930, por exemplo. Por vezes

se designa a décda incluindo também o ano de encerramento — década de 1930-1940.

Exemplo: O século XIX foi marcado por grandes mudangas estruturais no mundo. A

década de 1800, em especial, jamais serd esquecida por causa das transformacdes que
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trouxe. No ano de 1807 as revoltas nas ruas ja tinham ficado menos violentas, mas se

associavam a mudangas profundas.
10.3 HORARIOS

As horas séo indicadas com algarismos de 0 a 23 (Oh, 8h, 23h), seguidas, quando for

0 caso, dos minutos e segundos, sem espacamentos e usando os simbolos “min” e “s”
Exemplo: 12h21min32s
10.4 DATAS

Os dias devem ser escritos com algarismos arabicos e ndo é preciso colocar o 0 na
frente dos 9 primeiros dias do més. Os meses devem ser indicados pelos seus nomes, e

ndo por numeros. Os anos devem ser escritos com algarismos arabicos.
Exemplo certo: 7 de setembro de 2000
Exemplo errado: 07 de setembro de 200.

11 PALAVRAS DE LINGUAS ESTRANGEIRAS

Palavras de linguas estrangeiras, se incorporadas ao texto, devem ser escritas com
a sua grafia original, com itdlicos. Existe, no entanto, um processo constante de
“aportuguesamento” de palavras estrangeiras, tanto as de uso comum quanto as de
diversos campos da ciéncia. Algumas, como software, feedback e hardware, ja sado
registradas como “oficialmente aportuguesadas”, e constam do Vocabulario Ortogréafico da
Lingua Portuguesa - VOLP (disponivel em

<http://www.academia.org.br/abl/cqgi/cgilua.exe/sys/start.htm?sid=23>, como “Palavras

Estrangeiras”. Elas devem ser escritas em italico, com a grafia recomendada, que por vezes

é diferente da grafia original.
12 EXTENSOES E ENTREGA DO TRABALHO FINAL

Sugere-se que as teses de doutorado ndo ultrapassem o limite de 300 paginas. As
dissertacbes de mestrado devem ser limitadas a 150 paginas. As monografias de
especializacao devem ter entre 30 e 60 paginas. Dessas trés cifras, devem ser excluidos os

itens complementares (anexo(s), apéndice(s), glossario e indice remissivo).

A forma de reproducéo dos textos dos trabalhos finais fica a critério do autor. Todos os

exemplares devem ter a mesma legibilidade do original. E especialmente importante que as
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ilustracbes e os demais componentes com cores constem em todos os exemplares

entregues com a mesma qualidade.

A Secretaria do PPGDS tem disponivel um documento que resume todos 0s requisitos
e procedimentos a serem obedecidos para a preparacdo e entrega dos exemplares das

versoes definitivas dos trabalhos finais.
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