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Universidade de Brasília - UnB

                                                    Diretoria de Administração Acadêmica - DAA

INSTRUÇÕES GERAIS DE ADMISSÃO COMO ALUNO ESPECIAL
PÓS-GRADUAÇÃO
 
Definição
Forma pela qual a UnB admite o ingresso de aluno interessado em cursar disciplinas isoladas, sem constituir vínculo com qualquer curso de pós-graduação da Instituição.

 
1. Solicitação
1.1 Local
Campus Universitário Darcy Ribeiro - Gleba A, Bloco C - Av. L3 Norte, Asa Norte - Brasília-DF, CEP: 70.904-970
(Junto ao Centro de Excelência em Turismo - CET)
Telefones: 55 (61) 3107-6000, 3107-6001, Fax: 3107-5972
E-mail : unbcds@gmail.com | Site: www.unbcds.pro.br 

Horário: 08h30 às 11h30 e das 14h30 às 17h30

1.2 Período Inscrição
08 e 09 de março de 2010
 
1.3 Procedimentos
·    Preencher os formulários “Solicitação para Admissão – Aluno Especial”, “Aluno Especial Solicitação de Matrícula em Disciplinas” e “Exposição de Motivos”.

·    Recolher a taxa de solicitação correspondente (R$ 35,00).
·    Apresentar a seguinte documentação:

PORTADOR DE DIPLOMA DE CURSO SUPERIOR
- carteira de identidade;

- título de eleitor/comprovante de votação;

- certificado de reservista (somente sexo masculino)

- diploma ou carteira de registro do respectivo conselho profissional;

- histórico escolar.

- Curriculum vitae. 


2. Análise
2.1 Responsável
·    Colegiado Departamental.

2.2 Critérios
·    Verificação da “Exposição de Motivos”.

·    Verificação da situação acadêmica do aluno.

·    Verificação da documentação exigida.

·    Existência de vaga, após a efetivação das etapas de matrícula de aluno regular.

·    Em caso de número limitado de vagas, havendo excesso de candidatos, dar-se-á prioridade ao candidato que apresentar melhor aproveitamento escolar em seu grau de instrução.

 

3. Resultado
3.1 Registro
·    Os dados pessoais do aluno serão registrados e passarão a integrar o cadastro discente de aluno especial.

·    O sistema incluirá os dados referentes às disciplinas, efetivando a matrícula do aluno especial.

3.2 Ciência do Aluno
·    Mediante comparecimento ao Departamento responsável pela oferta das disciplinas, na época prevista no “Calendário Universitário”.

·    SOLICITAÇÃO DEFERIDA: Para efetivação da matrícula o aluno deverá recolher a taxa semestral correspondente ao número de créditos da(s) disciplina(s) deferida(s).

·    SOLICITAÇÃO INDEFERIDA: 15 dias após o prazo de indeferimento da solicitação toda a documentação será descartada.

 

4. Legislação Básica:
·    Parecer CNE nº 99/66, de 04/02/66.

·    Resolução CEPE nº 091/2004 de 30/07/2004.
 RELAÇÃO DE BANCOS


Banco do Brasil S/A (BB) – agência 1607-1(Ministério da Fazenda – Conta Única do Tesouro) Conta nº 170500-8 – Código Identificador 154040.15257.288381 (no caso de transferência o terminal solicitará também o CPF do titular da conta).

Caixa Econômica Federal (CEF) – agência 3921-4 (UnB) Conta nº 050.004-0 – Operação: 006

OBS: O recibo emitido por meio de depósito em envelope não será aceito como comprovação do pagamento. 



Universidade de Brasília - UnB

                                                    Secretaria de Administração Acadêmica – SAA


Solicitação de Admissão como Aluno Especial na Pós-Graduação


	1 - Identificação do Interessado
	Matrícula (Uso da DAA)
	Período

	
	
	

	
	
	  1o./2010

	Endereço
	Telefone
	UF
	CEP



	2 - Solicitação / Termo de Notificação

	Solicito admissão como aluno especial nesta Universidade, para o período letivo 1º/2010, a fim de cursar a(s) disciplina(s) informada(s) em anexo, de acordo com o Artigo 20 e o & 4º do Artigo 27 da Resolução do CEPE nº 091/2004 de 30/07/2004. 

Autorizo, ainda, a incineração de toda a documentação exigida para admissão de aluno especial no prazo de 15 dias, após o período de matrícula em disciplinas, no caso de indeferimento do pedido.



	___/___/____

Data
	________________________________________________

Assinatura do Interessado

	3 - Encaminhamento

	Ao Colegiado para análise, com vistas à admissão do candidato a aluno especial da UnB.

	___/___/____

Data
	________________________________________

Assinatura/Carimbo

	4 - Parecer - Colegiado Departamental (Para uso do CDS)

	O ___________________________________em sua Reunião de nº _____, de ___/___ /___ , decidiu:

        Indeferir a solicitação.

   Deferir a solicitação na(s) seguinte(s) disciplina(s):



	Código da Disciplina
	Nome da Disciplina
	Turma

	1) 
	
	

	2) 
	
	

	3) 
	
	

	4) 
	
	

	5) 
	
	

	___/___/____

Data
	         _____________________________________________

Assinatura/Carimbo

	5 - Verificação / Encaminhamento - DAA

	Períodos cursados:  _____  (                  )

	Deferido

Indeferido 

	      ___/___/____

Data
	               _____________________________________________

Assinatura/Carimbo

	6 - Anotações (Uso da DAA)

	Processamento 
	Taxa - Solicitação
	Taxa - Créditos



	___/___/____

Data
	_____________________________________________

Assinatura/Carimbo


formulário de aluno especial – pós.doc             






        atualizado em 23/02/2010                                                                                                                                                                                
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EXPOSIÇÃO DE MOTIVOS                                                            

         Universidade de Brasília - UnB

                               Secretaria de Administração Acadêmica - SAA
1 – Identificação

	Nome do solicitante


	Matrícula/Identidade




	Endereço

	CEP

	UF

	Telefone



2 - Conteúdo

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


3 - Autenticação

____/____/____       
    _________________________________ 

data                                                      assinatura do aluno
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ALUNO ESPECIAL – PÓS-GRADUAÇÃO                                                              Universidade de Brasília

SOLICITAÇÃO DE MATRÍCULA EM DISCIPLINA                                         Secretaria de Administração Acadêmica
1 - Solicitação:

            Solicito cursar, a(s) disciplina(s) a seguir relacionada(s), na condição de aluno especial nesta Universidade, para o período letivo 1º /2010, de acordo com o Artigo 20 e o & 4º do Artigo 27 da Resolução do CEPE nº 091/2004 de 30/07/2004.

_______________________________________

assinatura
2 - Identificação das disciplinas

	
	Código
	Denominação
	Turma

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	


OBS: Sr. (a) Candidato favor anexar ao formulário de solicitação e exigir o recibo abaixo.

..................................................................................................................................................................................................................
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ALUNO ESPECIAL – PÓS-GRADUAÇÃO                                                              Universidade de Brasília

SOLICITAÇÃO DE MATRÍCULA EM DISCIPLINA                                          Secretaria de Administração Acadêmica
3 – Recibo do candidato

Recebi do(a) Sr.(a)______________________________________________________________  a solicitação de admissão como aluno especial, para cursar disciplinas em nível de Pós-Graduação em 1/2010. 

· O Candidato deverá visitar o site www.unbcds.pro.br a partir de ___/___/____ para conhecimento do resultado, e, caso aprovado, providenciar o pagamento da taxa de matrícula em disciplina, no valor de R$ 50,00 por crédito.

· Observação: Por determinação do Decanato de Pesquisa e Pós-Graduação, a solicitação de aluno especial só será analisada e processada pela SAA – Central, com apresentação dos originais das taxas de admissão no valor de R$ 35,00 e matrícula em disciplina no valor de R$ 50,00 por crédito.

Em, ____/____/____     

 _____________________________________

data                       assinatura/carimbo
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